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NOTICE D’UTILISATION – ESPACE LICENCIE 

La dématérialisation de la prise de licence permet au licencié ou futur licencié de faire sa demande directement sur 
Internet sans avoir à se déplacer dans un club. Cette notice d’utilisation a pour objectif d’accompagner le demandeur 
dans toutes les étapes relatives à sa prise de licence.  
 
***************************************************************************************** 

 
PRISE DE LICENCE PAR UN DEMANDEUR QUI EST OU A DEJA ETE LICENCIE A LA FFSA 

 
ETAPE 1 : SE CONNECTER 
 
Pour prendre sa licence, le demandeur devra se connecter sur le site https:/licence.ffsa.org/ puis s’identifier. 
 
Dans ce cas, lors de sa première connexion, il doit cliquer sur le bouton « retrouver mes identifiants ». 
 

 
 
 
Puis il renseigne obligatoirement les champs suivants : « Nom » - Prénom » - « Date de naissance » et clique 
sur le bouton « soumettre la demande ». 
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Il reçoit ensuite un email avec ses codes d’accès. Si l’adresse mail n’est plus valide, il a la possibilité de la 
changer en cliquant sur le bouton « Changer d’adresse e-mail ». 
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Le demandeur entre son identifiant (n° de licence) et son mot de passe puis clique sur le bouton « entrer » 
pour se connecter. 

 
 
 
ETAPE 2 : LA COMMANDE 
 
Une fois identifié, le demandeur peut commencer sa demande de licence en cliquant sur le bouton « nouvelle 
licence annuelle ». 
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Le club dans lequel le demandeur a été licencié pour la dernière fois lui est proposé par défaut. Il peut changer de club 
au moyen de la carte de France interactive ou du moteur de recherche. Une fois le club défini, il clique sur le bouton 
« continuer avec cette structure ». 
 

 
 
 
 
 
La page suivante lui permet de valider ses informations personnelles et d’attester avoir pris connaissance de la 
réglementation fédérale. Il clique sur le bouton « continuer » pour poursuivre sa demande. 
 

 
 

 
La page suivante permet au demandeur de choisir sa licence en sélectionnant la famille et la discipline concernées. Il 
peut également formuler des choix en matière d’abonnement (France Auto) et d’assurance complémentaire. Une fois 
les choix effectués, le demandeur peut cliquer sur le bouton « calculer le tarif ». 
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Un tableau récapitulatif permet de visionner l’ensemble des éléments qui composent le tarif global : licence, 
abonnement, assurance complémentaire et cotisation club. Pour poursuivre, le demandeur clique sur le bouton 
« suivant ». 
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La licence demandée nécessitant la fourniture d’un certificat médical, le demandeur peut le joindre à sa demande ou 
générer un certificat médical vierge qu’il fera remplir par son médecin. 
Pour poursuivre sa demande, il clique sur le bouton « suivant ». 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Un panier récapitulatif permet de valider sa commande. Puis le demandeur clique sur « suivant ». 
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Pour finir cette étape, une confirmation va vous être demandée pour enregistrer votre demande de licence en 
cliquant sur le bouton « poursuivre ma commande de licence ». 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
ETAPE 3 : PAIEMENT DE LA COMMANDE 
 
Vous disposez de 45 jours pour finaliser la demande de licence. Cette dernière ne sera active qu’après paiement et 
validation des pièces justificatives nécessaires. Pour payer sa licence, le demandeur clique sur le bouton « paiement 
de votre licence ». 
 



 
 

 
POLE SPORT ET VIE FEDERALE 

32 avenue de New-York - 75781 Paris Cedex 16 

 
 

 
Le demandeur doit sélectionner le moyen de paiement utilisé avant de cliquer sur le bouton « continuer ». 
 

 
 
 
 
 
 
En cliquant sur le type de carte bancaire utilisée, le demandeur va se retrouver sur le site sécurisé de la banque pour 
effectuer son paiement.  
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Site de la banque. 
 

 
 
 
 
 
 
Une fois le paiement effectué, le demandeur est redirigé vers le site e-licence pour lui confirmer la bonne réception de 
son paiement. Il a la possibilité de télécharger un accusé de réception et dispose d’un numéro de commande. 
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PRISE DE LICENCE PAR UN DEMANDEUR JAMAIS LICENCIE A LA FFSA 
 
 
ETAPE 1 : SE CONNECTER 
 
 
Pour prendre sa licence, le demandeur doit se connecter sur le site https://licence.ffsa.org/ puis cliquer sur le bouton 
« nouveau licencié ». 
 
 
 

 
 
 
 
Le demandeur renseigne obligatoirement les champs suivants : « Nom » - « Prénom » - « Date de naissance » et clique 
sur le bouton « soumettre la demande ». 
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Une fois les éléments renseignés, le demandeur clique sur le bouton « continuer votre inscription ». 
 

 
 
 
Dans le cadre de la création de son compte, le demandeur renseigne ses informations personnelles et atteste avoir 
pris connaissance de la réglementation fédérale. Pour poursuivre, il clique sur le bouton « suivant ». 
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Le compte est créé et le demandeur dispose de son identifiant et de son mot de passe pour accéder à son espace 
personnel. Une fois connecté, il peut modifier son mot de passe. Pour poursuivre, le demandeur clique sur le bouton 
« effectuer ma demande de licence ». 
 

 
 
 
 
ETAPE 2 : LA COMMANDE 
 
Le demandeur entre dans son espace personnel et peut désormais effectuer sa demande de licence. Pour cela, il doit 
cliquer sur le bouton « nouvelle licence annuelle ». 
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Choix du club : il sélectionne un département sur la carte interactive et choisit son club. Il peut également utiliser le 
moteur de recherche pour trouver son club. 
 

 
 
 
 
Une fois le club sélectionné, le demandeur confirme en cliquant sur le bouton « continuer avec cette structure ». 
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La page suivante lui permet de valider ses informations personnelles. Il clique sur le bouton « continuer » pour 
poursuivre sa demande. 
 

 
 
 
La page suivante permet au demandeur de choisir sa licence en sélectionnant la famille et la discipline concernées. Il 
peut également formuler des choix en matière d’abonnement (France Auto) et d’assurance complémentaire. Une fois 
les choix effectués, le demandeur peut cliquer sur le bouton « calculer le tarif ». 
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Un tableau récapitulatif permet de visionner l’ensemble des éléments qui composent le tarif global : licence, 
abonnement, assurance complémentaire et cotisation club. Pour poursuivre, le demandeur clique sur le bouton 
« suivant ». 
 
 

 
 
 
 
Un panier permet de valider sa commande. Puis le demandeur clique sur suivant. 
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Pour finir cette étape, vous devez confirmer pour enregistrer votre demande de licence en cliquant sur le bouton 
« poursuivre ma commande de licence ». 
 

 
 
 
 
ETAPE 3 : PAIEMENT DE LA COMMANDE 
 
Vous disposez de 45 jours pour finaliser la demande de licence. Cette dernière ne sera active qu’après paiement et 
validation des pièces justificatives nécessaires. Pour payer sa licence, le demandeur clique sur le bouton 
« paiement de votre licence ». 
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Le demandeur doit sélectionner un moyen de paiement utilisé avant de cliquer sur le bouton « continuer ». 
 

 
 
 
 
En cliquant sur virement, le demandeur va renseigner ses coordonnées bancaires avant de cliquer sur le 
bouton « valider mon mode de paiement ». 
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Une fois le paiement effectué, le demandeur reçoit une confirmation comme quoi le mode de paiement a bien été 
pris en compte avec un n° de commande attribué. Téléchargement de l’accusé de réception de demande de licence 
qui sera joint au règlement. 
 

 


